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Bilanzbuchhalter (m/w/d) 
 

Die ELPEN Pharma GmbH ist eine Tochtergesellschaft des griechischen Pharmakonzerns ELPEN 
Pharmaceutical Co. Inc. Seit 2012 werden über die ELPEN Pharma GmbH hochwertige Arzneimittel 
unterschiedlicher Therapiegebiete (Kardiologie, Infektiologie, Neurologie und Pneumologie) in 
Deutschland vertrieben.  
 
Wir sind ein reines Vertriebsbüro mit Sitz in Berlin-Steglitz und suchen zur Erweiterung unseres Teams 
ab sofort einen Leiter (m/w/d) der Buchhaltung:  
 
Aufgabenbereiche  
 Erfassung von Geschäftsvorfällen in Buchhaltung und Bilanzierung  
 Erstellung von Abschlüssen nach Rechnungslegungsvorschriften  
 Vorbereitung von Jahresabschlüssen und Auswertung dieser  
 Steuerliche Darstellung betrieblicher Sachverhalte 
 Erstellung von Planungsrechnungen im Rahmen der Finanz- und Investitionsplanung  
 Anwendung von Methoden und Instrumenten der Kosten- und Leistungsrechnung  
 Aufbau und Sicherstellung der Funktionsfähigkeit interner Kontrollsysteme zur Erkennung und 
Vermeidung von Risiken  
 Planung und Abwicklung finanzwirtschaftlicher Vorgänge  
 Ansprechpartner für externe Dritte (z. B. Steuerberater, Wirtschaftsprüfer, Banken) 
 
Qualifikationen  
 Abgeschlossene Ausbildung zum Bilanzbuchhalter (m/w/d) oder vergleichbare Ausbildung im Bereich 
der Buchhaltung  
 Mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung  
 Genaue und eigenverantwortliche Arbeitsweise  
 Sichere Kenntnisse in der Anwendung von DATEV- und MS-Office-Programmen  
 Teamfähigkeit und gute Kommunikationsfähigkeit  
 Analytische Fähigkeiten und Urteilsvermögen  
 Hohes Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit  
 Belastbarkeit und Flexibilität  
 
Wir bieten  
 Eine leistungsgerechte Vergütung, die Ihre Kompetenzen und Erfahrungen berücksichtigt  
 Fortbildungsmöglichkeiten im Bereich der Buchhaltungs- und Steuerberatung, um Ihr Know-how stets 
auf dem neuesten Stand zu halten  
 Flexible Arbeitszeiten ermöglichen Ihnen eine gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie  
 Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einer modernen Arbeitsumgebung  
 Die Möglichkeit, eigene Ideen und Initiativen einzubringen und somit zum Erfolg des Unternehmens 
beizutragen  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, schreiben Sie uns gerne per E-Mail bewerbungen@elpen-
pharma.de oder rufen Sie uns an 030-7974040-0.                                
 
 

 


